
Anleitung für die Nutzung 
des Email Moduls bei 

IServ



Iserv Startseite der 
Grundschule Suchsdorf

aufrufen

• Browser (Safari, Firefox, Google 
Chrome, …) öffnen

• In die Adresszeile gs-suchsdorf.de
eintragen



Zugang zu Iserv

• Benutzername und 
Passwort/Kennwort (siehe 
Computerkärtchen) eingeben

• ANMELDEN anklicken



Nutzer Startseite

• Oberfläche von IServ erscheint (links 
erscheint der Name des Kindes)

• Auf Email klicken.

hier 
klicken



Modul Email

• Eine Email lesen.

hier
klicken



Email lesen

• Hier kann man Folgendes auswählen
• Zurück

• Antworten

• Drucken

• Papierkorb

Email 
verlassen

Email
beantworten

Email 
drucken

Email 
löschen



Email schreiben

• Eine Email schreiben.

hier
klicken



Email schreiben

• Empfänger: Email-Adresse des 
Empfängers eingeben

• Betreff: Grund des Schreibens

• Anhang: Eine eigene Datei 
hochladen

Email-Adresse 
eintragen

Datei
hochladen

Grund des 
Schreibens



Email schreiben

• In das Textfeld kann man eine 
Nachricht schreiben.

hier
Text schreiben



Email senden

• Um die Email zu schicken auf Senden
klicken.

hier
klicken



Email senden

• Die Email wurde erfolgreich 
verschickt.

Juhu
Es hat gekllappt 



Bei IServ abmelden

• Vor dem Verlassen von Iserv bitte 
abmelden.

hier
klicken



Bei IServ abmelden

• Vor dem Verlassen von Iserv bitte 
abmelden.

hier
klicken


